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 ی نگارشنامهشیوهآرایی و موافق ، صفحهراهنمای تنظیم صفحاتموافق  شوندآثاری که برای چاپ پذیرفته می

موارد  نیازی به رعایت منظور بررسی،ارسالی به آثار در شوند؛ لذاتوسط دفتر انتشارات ویرایش میبه و ویرایش

توسط مؤلف یا مترجم به شدن اثرپس از پذیرفته رعایت موارد زیرنیست اما  نامهمذکور در راهنما و شیوه

 ضروری است:

 

 شرایط فنی اثر:

پس از انتخاب  Home→ Paragraphدر منوی ) باشد. )راست به چپ( فارسیجهت فایل ورد اثر  -1

 جهت متن درست خواهد شد؛ سپس در Right-to-Left Text Directionی با فشردن دکمه ،متن

 (را بفشارید. Align Rightی دکمه همان منو

 ایجاد شده باشند. References→ Insert Footnoteاز منوی  صورت اصولی و ها بهپاورقی -2

 ایجاد شده باشند. -+Ctrlها با کلید فاصلهتمام نیم -3

 فاصله استفاده نشود.ی ایجاد نیمهای دو یا چندجزئی، از نویسهی اجزای واژهبین حروف ناپیوسته -4

استفاده فاصله ی ایجاد نیمهای دو یا چندجزئی، فقط یک بار از نویسهی اجزای واژهبین حروف پیوسته -5

 شود.

 

 شرایط شکلی اثر:

 ارسال شوند. PDFفرمت  افزار ورد و همچنین باها در محیط نرمفایل -1

 شوند: زیر لحاظهای قلمشماره -2

 پوینت 10ها در متون ادبیات نمایشی: صحنهو موقعیت هادیالوگ متون ادبیات داستانی، قلمشماره

 پوینت 8ها در متون ادبیات نمایشی: صحنهقلم توضیحشماره

 پوینت 9ها در متون ادبیات نمایشی: قلم نام شخصیتشماره

 پوینت 7ها: قلم پاورقیشماره

 پوینت 24(: و... ها، فصلها، بخشها)پرده هاقلم تیترشماره

 پوینت 18(: و... ها، گفتارها، مبحثها)صحنه هاتیترقلم زیرشماره

 اعمال شوند:فواصل خطوط زیر  -3

 پوینت 17.8نمایشی: ها در متون ادبیات ی بین خطوط متون ادبیات داستانی و دیالوگفاصله



 پوینت 11.8های متون ادبیات نمایشی: صحنهی بین خطوط در توضیحفاصله

ی ی فاصلهصحنه با خطوط بالایی و پایینی خود باید به اندازهی بین نخستین و آخرین خط توضیح)فاصله

 پوینت باشد.( 17.8ها یعنی بین دیالوگ

 پوینت 8.8ها: بین خطوط در پاورقی یفاصله

 شود. پوینت منظور 10- ین حروفبفواصل  -4

گذاری )تورفتگی( نوشته شوند و درون دندانه پوینت( 28متر )سانتی 1 ها باصحنهشرح ها، در نمایشنامه -5

 گیرند.پرانتز یا قلاب قرار ن

 شدنبسته گیرند و قبل ازدرون پرانتز قرار ب ها()موقعیت صحنه هاParentheticalتمام ها، در نمایشنامه -6

 .د ولو اینکه جمله کامل شده باشدکار نروبه دیگری ی نگارشینشانه نقطه یا ،پرانتز

 ی نگارشی دونقطه استفاده نشود.ها )پیش از دیالوگشان( از نشانهها، جلوی اسم شخصیتدر نمایشنامه -7

 استفاده شود.)»«( گیومه ها از قولاستفاده نشود و برای نقل ‘یا  "های نشانهاز  -8

لاتین  به در صورتی که پاورقی .آورده شوند چینهای فارسی راستچین و پاورقیهای لاتین چپپاورقی -9

 شود.د از دونقطه توضیح فارسی آورده و بع چین باشد، راستاست ولی توضیحی فارسی دارد

 آغاز شود. 1ی ها در هر صفحه از شمارهپاورقیک تُعدد  -10

لاتین بود،  اسم خاص د و در صورتی کهنــ فقط برای نخستین بار ــ ایتالیک نوشته شوخاص  اسامی -11

  نشود. ایتالیکپس از آن ئم تکُ و سایر علاعدد  نقطه، املای لاتین آن در پاورقی آورده شود.

 بین حروف )زدن کلید اسپیس( پرهیز شود. یی اضافاز ایجاد فاصله -12

برای ایجاد ( _( و آندرلاین )-دش یا هایفن ) کلیدهای ایجاد شود و از shift+Jخط تیره با کلید میانبر  -13

)مانند: قطار  زمانی و مکانی دادن فاصلهنشاناز دش در دو مورد استفاده شود:  خودداری شود.خط تیره 

-اجتماعی یا موضوعات شنیداری-ی سیاسیمنظور )مانند پدیدهیک دادن وجوه نشان مشهد( و-تهران

 دیداری(

 

 ارشی اثر:شرایط نگ

 اصله نوشته شود.فبا نیم افعال استمرار« می» -1

 ملفوظ.« ه»های مختوم به فاصله نوشته شود حتی در واژهبا نیم «ها»جمع ی نشانه -2

به صورت نیز  نماها در ترکیبات اضافی و وصفیتمام نقششود و استفاده  «یه»از  «، ۀـۀ» سریا به جای -3

 نوشته شود. «ی»

 .شودن «ا»با الف مقصوره تبدیل به  هشود و یای همران« ن»تنوین تبدیل به  -4



، گونهگونه، آنقدر، اینقدر، آنطور، اینطور، آناین شته نشوند.فاصله نواینکه، آنکه، اینجا، آنجا جدا یا با نیم -5

انتشارات لوح  و ویرایش نگارش ینامهبرای اطلاعات بیشتر به شیوه)فاصله نوشته شوند. و... با نیمکه چنان

 دانش مراجعه شود.(

 ها همواره سر هم نوشته شود. )چنانچه، آنچه و...(در انتهای واژه« چه» -6

 ی نگارش و ویرایش رجوع شود.نامهبرای نگارش صحیح ضمائر ملکی و افعال به شیوه -7

یا احتمال  ی مشابهبا واژه شدنافراط نشود و فقط در صورت امکان مشتبه صرفی و نحوی گذاریاعراب در -8

 گذاری استفاده شود.از اعراب یا یک ترکیب تلفظ یک واژه اشتباه در قوی

های خط تیره و علامت استفهام بهره برده شود. )برای های نگارشی نشانهاز ظرفیت ها،در نمایشنمه -9

 ی نگارش و ویرایش انتشارات لوح دانش مراجعه شود.(نامهاطلاعات بیشتر به شیوه

آورده  )بدون زدن اسپیس(ی مورد نظر پس از واژهفاصله بلا های نگارشی()نشانه تمامی علائم سجاوندی -10

 شوند.

 

ی نگارش و ویرایش نامهکه موافق شیوه را انتشارات یهای منتشرهکتاب از یکی درک بهتر موارد مذکوربرای 

، اندنشدهنامه تنظیم هایی که موافق شیوی چهارم کتابدر صفحه از نظر بگذرانید. اند،انتشارات به چاپ رسیده

 رسانی شده است.این موضوع اطلاع

 

 

 

 

 

 

 

 


